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Trzebownisko, dn. 27.09.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/RACH/2018
bez stosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. ,,Prawo zamowien publicznych” z péin. zm.
zgodnie z procedurami zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020

Dotyczace Projektu pn. “Inwestycja w kwalifikacje” nr RPPK.07.01.00-18-0087/18, realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, o$ priorytetowa VI
Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1 Poprawa sytuacji osob bezrobotnych na rynku pracy (dalej w skroécie
nazywanym ,Projekt”)

Numer naboru

RPPK.07.01.00-IP.01-18-017/18

ZAMAWIAJACY:

Podkarpacka Fundacja Rozwoju z siedzibg w Trzebownisku,
adres: 36-001 Trzebownisko 928B

KRS: 0000589151, NIP: 5170372513, REGON: 363113823
www.podkarpackafundacjarozwoju.pl

MIEJSCE ORAZ SPOSOB SKtADANIA OFERT
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis:

Oferta na realizacje szkoleri zawodowych w ramach projektu
“Inwestycja w kwalifikacje” nr RPPK.07.01.00-18-0087/18

Oferte nalezy ztozy¢ (osobiscie lub droga pocztowg) w biurze projektu Podkarpacka Fundacja Rozwoju z siedzibg w
Trzebownisku, adres: 36-001 Trzebownisko 928B, Iub przesta¢ drogg mailowg na adres:
projekty@podkarpackafundacjarozwoju.pl do dnia 05.10.2018r. godz. 7:00 O terminowosci ztozenia oferty
decyduje data jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Adres e-mail, na ktéry nalezy wystaé oferte:
projekty @podkarpackafundacjarozwoju.pl

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia:
Tomasz Stec

Skrécony opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 16 uczestnikow Projektu.

Kategoria ogtoszenia
Ustugi

Podkategoria ogtoszenia
Ustugi szkoleniowe

Miejsce realizacji zamdwienia
Wojewddztwo: podkarpackie Powiat: rzeszowski

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cel zamoéwienia

Celem zamodwienia jest wytonienie wykonawcy, ktéry przeprowadzi szkolenie objete zakresem wskazanym
w niniejszym Zapytaniu ofertowym, ktére to szkolenie prowadzi¢ ma do uzyskania przez uczestnikdéw Projektu
uznawanych kompetencji oraz do uzyskania uprawnien do wykonywania zawodow unormowanych
w rozporzadzeniach wtasciwego ministra. Szkolenie ma przygotowac¢ Uczestnikéw do uzyskania przez nich
certyfikatu uprawniajgcego do wykonywania danego zawodu.
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Przedmiot zamoéwienia

1. Informacje ogdlne:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie szkolert zawodowych dla 16 uczestnikdw Projektu
Kod CPV: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego,

Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata ustalona z nalezytg starannoscig na podstawie procedury Rozeznania
Rynku, przewidzianej w pkt. 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-
2020 (MR/H 2014-2020/23(3)07/2017).

2. Rodzaj szkolenia:
RACHUNKOWOSC | FINANSE
Zakres czasowy 108 h (12 dni szkoleniowych x 9 godz./dzien [45 min]:

Miejsce szkolenia: Rzeszow
Tematyka szkolenia: Prowadzenie spraw rachunkowo — finansowych

— Istota i funkcje rachunkowosci,

— Elementy ksigg rachunkowych,

— Dokumenty opisujgce zasady rachunkowosci,

— Sprawozdawczos$¢ finansowa — istota, cechy, elementy,

— Aktywa jednostki gospodarczej- charakterystyka i klasyfikacja,

— Pasywa jednostki gospodarczej — charakterystyka i klasyfikacja,

—  Koszty i przychody,

— Istota i funkcje podatku dochodowego,

—  Zakres przedmiotowy oraz podatnicy podatku VAT,

—  Prezentacja programu komputerowego z branzy rachunkowosci i finansow.

3. Zobowigzania wykonawcy:
Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Przeprowadzenia szkolen, pokrycia kosztéw egzamindow, wydania dokumentow potwierdzajgcych nabyte
kwalifikacje (zgodne ze standardem VCC lub standardem réwnowaznym).

2. Zapewnienia kadry instruktorskiej posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolen
oraz dodwiadczenie zawodowe i szkoleniowe z zakresu tematyki objetej w/w rodzajem szkolen.

3. Zapewnienia sali szkoleniowej (z wyposazeniem w rzutnik multimedialny, ekran, flipchart) dostosowane;j

do potrzeb oséb niepetnosprawnych (podjazd, winda itp. — jezeli w szkoleniu zawodowym bedga
uczestniczy¢ osoby niepetnosprawne wymagajgce usprawnien).

4, Zapewnienia cateringu w trakcie szkolen (w postaci poczestunku min. 3 kanapek z wedling, serem,
warzywami/uczestnika dziennie, ciastka oraz zimnych i cieptych napojéw zapewnionych przez minimum
6 godz./dziennie).

5. Zapewnienia wyposazenia niezbednego do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych w tym min. zapewnienie
dla Uczestnikow szkolen indywidualnego komputerowego stanowiska pracy z dostepem do Internetu dla
kazdego Uczestnika, wyposazonego w posiadajgce certyfikaty legalnosci oprogramowanie: MS Windows
— wersja minimalna Windows 7 oraz MS Office — wersja minimalna 2013, WAPRO — minimalna wersja
edukacyjna 8.20.0.

6. Przekazania na wtasnos¢ Uczestnikom szkolen materiatéw szkoleniowych.

7. Wydania certyfikatu/uprawnien Uczestnikom, ktérzy uzyskajg pozytywny wynik egzaminu (zgodnego ze
standardem VCC lub standardem réwnowaznym

8. Wydania Uczestnikom zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia zawierajgcego logotypy tj.: znaki FE i UE oraz
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

9. Przekazania protokotem do Zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty zakoriczenia szkolenia — petnej

dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ustugi, na ktorg ztozg sie listy obecnosci, listy potwierdzajace
odbiér materiatow szkoleniowych, odziezy ochronnej (jesli dotyczy), kopie zaswiadczen lub innych
dokumentow potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia, dziennik zaje¢, protokdt z przeprowadzonego
egzaminu.

10. Dostarczenia do Zamawiajgcego w terminie 14 dni od daty wydania oryginatow certyfikatéw/uprawnien.

11. Niezwtocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym Uczestniku, ktéry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci. W przypadku nie zgtoszenia przez Wykonawce
nieobecnosci uczestnika/uczestniczki szkolenia powyzej 20% zaje¢, Zamawiajgcy nie zaptaci za realizacje
szkolenia.
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.
20.

21.

Kod CPV

Niezwtocznego udostepnienia do wgladu na zgdanie Zamawiajgcego, Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie oraz innych podmiotéw uprawnionych do kontroli, wszelkich dokumentéow zwigzanych
z realizowang ustugg szkoleniowa.

Poinformowania Uczestnikow o wspotfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Europejskiego.

Ochrony danych osobowych oraz wspotpracy z personelem projektu.

Prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan.

Umieszczenia obowigzujacych, przekazanych przez Zamawiajgcego, logotypow tj.: znakéw FE i UE oraz
herbu lub oficjalnego logo promocyjnego wojewddztwa, oraz informacji o wspétfinansowaniu szkolenia
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Europejskiego na dokumentach
zwigzanych z realizacjg szkolen oraz oznaczenie nimi sal, w ktérych odbywajg sie zajecia.

Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia:

— dziennika zaje¢ zawierajgcego, daty szkolen, wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych;

— listy obecnosci na szkoleniu wraz z potwierdzeniem skorzystania z ustug cateringowych

Wykonawca zobowigzuje sie przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjag umowy i szkolen zgodnie
z przepisami polskiego prawa oraz przepisami Unijnymi (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 9(UE)
[w skrdcie: rozporzadzenia ogdlnego] nr 1303/2013 z dn. 17.12.2013 r., w sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé
i bezpieczenistwo, oraz informowania Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja
umowy i kazdej ewentualnej zmianie tego miejsca.

Stosowania sie do zapiséw zawartej pomiedzy stronami Umowy o poufnosci danych.

Wykonawca zobowigzuje sie przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy i szkolen
zgodnie z przepisami polskiego prawa oraz przepisami Unijnymi (Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 9(UE) [w skrdcie: rozporzadzenia ogdlnego] nr 1303/2013 z dn. 17.12.2013 r,
w sposob zapewniajgcy dostepnosé¢, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz informowania Zamawiajgcego
o0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg umowy i kazdej ewentualnej zmianie tego
miejsca.

Wykonawca przed podpisaniem umowy o realizacje przedmiotu umowy , zobowigzany jest do ztozenia na
rece Zamawiajgcego, tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z zawartej
umowy, na caty okres realizacji zawartej umowy, weksla in blanco, opatrzonego klauzulg ,Nie na zlecenie”
i ,bez protestu” wraz z deklaracjg wekslowa, ktéry to weksel Zamawiajgcy bedzie miat prawo uzupetnic
wg swojego uznania na kwote odpowiadajgcg wierzytelnosci przystugujacej Zamawiajgcemu wzgledem
Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi innymi kosztami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci,
w przypadku niewykonania, badz nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z zawartej umowy.

80530000-8

Nazwa kodu CPV
Ustugi szkolenia zawodowego

Harmonogram realizacji zaméwienia )
Dla szkolenia w zakresie tematyki ,RACHUNKOWOSC | FINANSE”, od dnia 06.10.2018 r. do dnia 31.10.2018 r.

Zatgczniki

- Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

- Zatgcznik nr 2- Oswiadczenia oferenta: o spetnianiu warunkow dopuszczajgcych do udziatu w zamoéwieniu, oraz
0 zapoznaniu sie z trescig zapytania ofertowego; o braku powigzan kapitatowych, o wypetnieniu obowigzkdw
informacyjnych

- Zatgcznik nr 3 — Wykaz/Tabela — Doswiadczenie szkoleniowe, Tabela — Doswiadczenie zawodowe

- Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o realizacji szkolen spetniajgcych okreslone warunki

- Zatacznik nr 5 - Wzdér umowy o zamowienie

- Zatacznik nr 6 — Wzdor umowy powierzenia danych osobowych

Uprawni

enia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
powadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.
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Wiedza i doswiadczenie

Brane pod uwage beda oferenci, posiadajgcy min 2 lata doswiadczenia zawodowego w tematyce objetej
szkoleniami, ktorych dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe oraz posiadajgcy przeprowadzone co najmniej 100
godzin szkoleniowo/dydaktycznych z w/w zakresu

Potencjat techniczny

Pod uwage brani bedg oferenci dysponujgcy odpowiednim potencjatem technicznym pozwalajgcym na
przeprowadzenie szkolenia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. Minimalne wymagania w tym zakresie:
- Zapewnienie sali szkoleniowej (z wyposazeniem w rzutnik multimedialny, ekran, flipchart) dostosowanej do
potrzeb oséb niepetnosprawnych (podjazd, winda itp. — jezeli w szkoleniu zawodowym bedg uczestniczy¢ osoby
niepetnosprawne wymagajgce usprawnien)

- Zapewnienie dla Uczestnikow szkoler indywidualnego komputerowego stanowiska pracy z dostepem do
Internetu dla kazdego Uczestnika, wyposazonego w posiadajgce odpowiednie certyfikaty legalnosci
oprogramowanie: MS Windows — wersja minimalna Windows 7 oraz MS Office — wersja minimalna edukacyjna
2013; Photoshop.

- Przekazanie na wtasnos¢ Uczestnikom szkolen materiatéw szkoleniowych.

- Wydanie certyfikatu/uprawnienn Uczestnikom, ktérzy uzyskajg pozytywny wynik egzaminu (zgodnego ze
standardem VCC lub standardem rownowaznym

- Wydanie Uczestnikom zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajgcego logotypy tj.: znaki FE i UE oraz herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Wykonawca musi dysponowac kadrg trenerska posiadajgcg odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolen
tj.:

- wyktadowcy/trenerzy posiadajg doswiadczenie szkoleniowe w ilosci min. 100 godz. szkoleniowo/dydaktycznych
z zakresu tematyki objetej w/w szkoleniami — potwierdzone wykazem zrealizowanych szkolen (zatgcznik nr 3) lub
referencjami lub protokotami odbioru wykonanej ustugi;

- wyktadowcy/trenerzy posiadajg ciggte, min 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie tematyki objetej w/w
szkoleniami — potwierdzone wykazem doswiadczenia zawodowego (zatgcznik nr 3) lub kopiami umow lub
referencjami.

Wykonawca zapewni realizacje szkolen zgodnie z warunkami opisanymi w zatgczniku nr 4.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcdéw, ktdrzy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
pozwalajgcej na realizacje zamdwienia.

Dodatkowe warunki

- Spetniajg warunki dopuszczajgce do udziatu, wymienione w punkcie 1. oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr
2.

- Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzanie kapitatowe i osobowe rozumie sie
wzajemnie powigzanie miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego
imieniu lub wykonujgcymi w jego imieniu czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spoétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatu lub akgji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

- Akceptujg bez zastrzezen tresc niniejszego zapytania ofertowego.

- Wptacili wymagane wadium.

ZABEZPIECZENIE UDZIAtU W POSTEPOWANIU

WADIUM

1. W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania zamowienia Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcdw wniesienia wadium w wysokosci: 1.900,00 PLN (stownie: tysigc dziewiecset ztotych
00/100).

2. Wadium nalezy wptacié¢ przed koricem terminu sktadania ofert przelewem na rachunek bankowy w mBank o nr:
30 9191 0000 2001 0013 1368 0001, z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium - zapytanie ofertowe nr
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01/RACH/2018 ” lub w kasie Podkarpackiej Fundacji Rozwoju, Biuro Projektu “Inwestycja w kwalifikacje”
Trzebownisko 928 B, 36-001 Trzebownisko. Za date wniesienia Wadium uznaje sie date zaksiegowania wptaty
na kocie Zamawiajacego.

3. Wadium/kaucja nie jest oprocentowana.

4. W przypadku zawarcia z Wykonawcg umowy, wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje stanowigcy
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Kaucja zostanie zwrdcona w ciggu 30 dni od zakonczenia
umowy (liczone od daty wyptaty ostatniej ptatnosci na rzecz Wykonawcow), a w przypadku zabezpieczenia
prawidtowego wykonania Umowy ustalonego w formie pienieznej, zaliczona zostanie na poczet tego
zabezpieczenia.

5. Zamawiajacy zatrzymuje wadium/ kaucje, jezeli:

a. nie uzna umowy za nalezycie wykonang lub

b. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmoéwit lub zwleka z zawarciem umowy

w sprawie zamodwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym,

c. Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakonczeniem z pominieciem sytuacji
dopuszczonych w umowie.

6. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium oferentom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, w terminie do 30 dni
kalendarzowych poczgwszy od uptywu terminu do sktadania ofert. Przez date zwrotu rozumie sie date
obcigzenia rachunku Zamawiajgcego lub potwierdzanie wyptaty gotéwki dokumentem KW.

Warunki zmiany umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany postanowien umowy z powodu:
1. zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym istotny wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,
2. zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Zamawiajgcego,
3. zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajgcej na harmonogram wykonywania ustugi objetej
niniejszym zamodwieniem,
4.  zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania projektu
(zmiany harmonogramu
ptatnosci),
5.  Mozliwosc¢ niezrealizowania czesci ustugi objetej umowg, bez powstania z tego tytutu roszczen ze strony
Wykonawcy na co wykonawca sie zgadza.

Szczegdtowe warunki zmiany umowy zawarte sg we wzorze Umowy stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

Lista dokumentéw/os$wiadczers wymaganych od Wykonawcy
1. Oferta powinna by¢ sporzadzana czytelnie w jezyku polskim na druku ,,FORMULARZ OFERTOWY” (wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego). Do Formularza Ofertowego nalezy dotaczyé:
1.1. Dokumenty potwierdzajgce prowadzenie dziatalnosci (wpis do Centralnej Ewidencji iInformacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej lub KRS).
1.2. Wopis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych powadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu
na siedzibe instytucji szkoleniowej (aktualny) — oryginat bgdZ potwierdzona za zgodno$¢ kopia.
1.3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow dopuszczajgcych do udziatu w zamdwieniu oraz zapoznaniu sie
z trescig zapytania ofertowego (Punkt 1 oSwiadczen, stanowigcych zatgcznik nr 2).
1.4. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Punkt 2 oswiadczen, stanowigcych
zatgcznik nr 2).
1.5. Wykaz posiadanego doswiadczenia zawodowego oraz szkoleniowego wyktadowcow/treneréw wraz z CV
wyktadowcédw/trenerdw (zatgcznik nr 3).
1.6. Oswiadczenie o realizacji szkolen spetniajgcych okreslone warunki (zatgcznik nr 4).
1.7. Oswiadczenie Wykonawcy o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO (Punkt 3 o$wiadczen, stanowigcych zatgcznik nr 2).)
2. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jesli
oferte podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢ stosowne
petnomocnictwo.
3. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana na kazdej stronie, potgczona w sposéb trwaty, a kopie
dokumentdéw poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.
4. Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
5. Zamawiajgcy nie zwraca nadestanych ofert.
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6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikéw
postepowania.

7. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentdéw, za wyjatkiem miejsc stuzacych do

wypetnienia oferty.

Wykonawca jest zwigzany ofertg, przez okres co najmniej 30 dni od daty zakonczenia naboru ofert.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek pisarskich
lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc Wykonawce.

o

OCENA OFERTY

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1. Kryteria formalne

Do udziatu w postepowaniu przyjete zostang oferty, ktére zostaty ztozone w terminie i miejscu okreslonym
w niniejszym zapytaniu ofertowym, spetniajgce wszystkie wymogi okreslone zapytaniem, przedmiot oferty jest
zgodny przedmiotem zamodwienia okreslonym niniejszym zapytaniem, a termin realizacji nie przekracza terminu
wskazanego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Wagi punktowe/procentowe

Kazda oferta, spetniajgca wymogi formalne zostanie poddana ocenie punktowej.
Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie kierowat sie kryterium:

Cena — 60% - max. 60 pkt.

Doswiadczenie wyktadowcow/trenerédw — 40% - max. 40 pkt.

3. Opis sposobu przyznawania punktow

3.1. W zakresie kryterium ceny.

Cena powinna by¢ podana w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku wraz z wszystkimi naleznymi
podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena (C1l) bedg liczone wg wzoru: Cl1 = (Cmin. : CO)x 60
gdzie:

C1 - liczba punktow przyznana danej ofercie za kryterium cena

Cmin. - cena najnizszej oferty

CO - cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku.

3.2. W zakresie kryterium doswiadczenia

Ocena za doswiadczenie zawodowe oraz szkoleniowe treneréw dokonywana bedzie wg ponizszych kryteridw:
Sposdb przyznawania punktacji:

a. min 2 lata doswiadczenia zawodowego w tematyce objetej szkoleniami, ktérych dotyczy niniejsze zapytanie
ofertowe oraz przeprowadzone co najmniej 100 godzin szkoleniowo/dydaktycznych z w/w zakresu - 20 pkt

b. min 4 lata doswiadczenia zawodowego w tematyce objetej szkoleniami, ktorych dotyczy niniejsze zapytanie
ofertowe oraz przeprowadzone co najmniej 200 godzin szkoleniowo/dydaktycznych z w/w zakresu - 30 pkt
c. min 8 lat doswiadczenia zawodowego w tematyce objetej szkoleniami, ktérych dotyczy niniejsze zapytanie
ofertowe oraz przeprowadzone co najmniej 400 godzin szkoleniowo/dydaktycznych z w/w zakresu - 40 pkt
Za nie spetnienie tacznie dwdch kryteridow obnizana bedzie punktacja do wartosci, w ktdrej oba w/w kryteria beda
spetnione.

Ponadto kazda oferta musi zawiera¢ CV wyktadowcdw/treneréw. Weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 4.

4. Sposdb ustalania koncowej liczby punktéw

Ostateczna liczba punktow (C) bedzie liczona wg wzoru: C=C1 + C2
gdzie:

C- suma punktéw przyznanych danej ofercie

C1 - liczba punktow przyznana danej ofercie za kryterium cena

C2 - liczba punktow przyznana danej ofercie za kryterium doswiadczenia
tacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt. (100%).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw (C) i spetnia wszystkie wymogi
formalne.
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Wykluczenia

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitatowo z zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

-uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

-posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

-petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

-pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

POZOSTALE POSTANOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku przedstawienia oferty niezgodnej z niniejszym zapytaniem, przedstawienia
informacji nieprawdziwych lub niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca zostanie odrzucony
Z niniejszego postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.
Wykonawcy z tego tytutu nie bedg przystugiwac jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajacego.
Zamawiajacy, po dokonaniu oceny nadestanych ofert, wybierze najkorzystniejszg oferte, co zostanie
udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia.
W przypadku uzyskania przez dwdéch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby punktow decyduje nizsza cena.
Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie 5 dni kalendarzowych od momentu poinformowania
przez Zamawiajgcego o uznaniu jego oferty za najkorzystniejsza.
W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ podpisania
umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikow skierowanych na szkolenie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia wskazanego w pkt. VII.
Nowe terminy bedg ustalane w konsultacji z wytonionym Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.
Oferta zostanie odrzucona jezeli zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien Umowy zawartej w odniesieniu do niniejszego
zapytania ofertowego innych niz dopuszczone w pkt 22) podrozdziatu 6.5.2. Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (MR/H 2014-2020/23(3)07/2017), oraz wskazanych
ponizej.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury
wyboru zamowienia uzupetniajgcego do wysokosci 50% wartosci zamowienia okreslonego w umowie zawartej z
Wykonawcg w nastepstwie niniejszego postepowania, w przypadku wystgpienia stosownych przestanek
wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany postanowien umowy z powodu:
i. zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,
ii. zmiany terminu realizacji zamdwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Zamawiajgcego,
iii. zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajgcej na harmonogram wykonywania ustugi objetej
niniejszym zamowieniem,
iv. zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania projektu (zmiany
harmonogramu ptatnosci),
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania instytucji kary umownej na potrzeby zabezpieczenia
prawidtowego, rzetelnego i terminowego wykonania umowy przez Wykonawce do wysokosci 100% wartosci
umowy brutto. Ponadto, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokosci
faktycznie poniesionych strat, jakie ponidst na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie takze prawo odstgpienia od umowy z winy wykonawcy, w przypadku stwierdzenia
realizacji umowy niezgodnie z jej postanowieniami.
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
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administratorem danych osobowych otrzymanych w zwigzku z postepowaniem dot. Zapytania ofertowego
nr 01/RACH/2018 jest Podkarpacka Fundacja Rozwoju z siedzibg w Trzebownisku, pod adresem: 36-001
Trzebownisko 9288B;

Z Administratorem mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail admin@podkarpackafundacjarozwoju.pl
lub pisemnie na adres: Podkarpacka Fundacja Rozwoju, 36-001 Trzebownisko 928B z dopiskiem ,,RODO”
Dane osobowe otrzymane w zwigzku z postepowaniem dot. Zapytania ofertowego nr 01/RACH/2018
przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
niniejszego zamowienia prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o podrozdziat 6.5.2 pkt 20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

Dane osobowe otrzymane w zwigzku z postepowaniem dot. Zapytania ofertowego nr 01/RACH/2018
bedg przechowywane, przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu;
obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych otrzymanych w zwigzku z postepowaniem dot.
Zapytania ofertowego nr PFR/01/RACH/2018 , na potrzeby weryfikacji kompetencji kadry szkoleniowej jest
warunkiem zawarcia umowy; konsekwencjg niepodania okreslonych danych bedzie odrzucenie oferty;

w odniesieniu do przekazanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

w odniesieniu do przekazanych danych osobowych, osobie ktérej dane dotyczg, przystuguja:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, ktérej dane dotycza uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO;

ii.
ii.
V.

nie przystugujg natomiast osobie, ktérej dane dotyczg nastepujgce uprawnienia:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zachowania poufnosci i dbatosci o bezpieczenstwo informacji w zakresie
otrzymanych danych osobowych.



